娄底职院公开选聘汽车工程技术学院
院长、副院长岗位工作安排表

	日期
	时间
	工作任务
	责任落实

	11月30日
	下午
	公布竞聘通知及竞聘条件
	刘高永

	12月1—2日
	截止至12月2日上午10：00
	动员与竞聘报名
	刘高永

	12月2日
	上午
	资格审查
	组织、纪检、监察、人事

	
	下午
	公布参加竞聘人员名单
	刘高永

	12月5日
	上午
	通知院领导、处室系部负责人、总支书记、正高职称人员 、工作人员（竞聘人员除外）于下午2：30到第一教学楼多功能报告厅参加竞聘大会
	谢丽珍

	
	上午8：00
	工作人员会议（刘清平、

刘连志、谢丽珍、佘芙蓉、

陈红娟、陈为）
	欧友佳、邹松建、刘高永

	
	上午10：00
	参加竞聘人员到院组织部集合抽签，确定演讲顺序，明确竞聘注意事项
	欧友佳、刘高永

	
	下午2：40开始
	竞聘演讲答辩
	全体竞聘人员

	
	
	全场组织
	刘高永

	
	
	全场监督
	陈晶玉

	
	
	发票、收票等
	佘芙蓉、陈红娟、陈为

	
	
	联络员
	刘清平、刘连志

	
	
	计票、唱票、监票
	刘连志、谢丽珍、佘芙蓉、陈红娟、陈为

	
	
	计时
	谢丽珍 

	
	
	会场布置、服务
	办公室、后勤服务中心

	
	
	结果汇总
	刘高永、陈晶玉

	12月7日 
	党委审定、公示
	党委


注意事项：1、本岗位所有竞聘人员必须在本岗位竞聘开始时赶到第一教学楼签到。本岗位竞聘演讲正式开始时，如还有竞聘人员未签到，即视为放弃竞聘权利。
2、竞聘人员应向考评组当面竞聘演讲，并回答主考官的提问。演讲不超过5分钟，答题不超过3分钟。主考官的提问从评委提问中选取。
3、院领导、处室系部负责人、总支书记、正高职称人员、工作人员 （竞聘人员除外）下午2：30准时赶到第一教学楼多功能报告厅。

4、所有评委和工作人员（联络员除外）进入会场后不能离开会场，手机一律关机。
5、一个岗位所有竞聘演讲人员演讲答辩完后，评委再按要求填票，并将票统一交工作人员。
