关于建立计财处财务人员联系系部及相关处室的制度
为协助系部及相关处室更好地掌握各项财经政策、指导系部及相关处室编制部门财务预算、及时收集与反馈各种财务信息，做到民主理财；经2009年11月20日院长办公会研究决定，拟在计财处建立财务人员联系系部及相关处室制度，现将相关事项规定如下：
一、工作机制与要求
财务人员应树立主动服务的意识，随时了解系部及相关处室的财务状况，分析预算执行情况，随时和定期向系部及相关处室提供服务和咨询。

计财处每月有工作安排和经费付款计划。联系人每月至少与系部及相关处室联系一次，提供一次系部及相关处室的财务收支情况，交流预算执行情况。要制订联系工作计划，要根据系部及相关处室以前年度的执行情况确定联系的工作重点。
二、联系内容
1、向所联系的学院提供预算执行情况、职工欠款情况、津补贴发放情报况、学费收缴情况以及个人所得税扣缴等信息。
2、根据所联系教学系部的需要，提供财务信息查询服务工作。
3、收集并整理所联系教学系部对财务工作的意见或建议，供计财处研究解决相关问题提供参考。
4、做好所联系教学系部的财经政策、财经法规及学院各项财务制度的宣传与解释工作，以便各处教学系部在工作中能够全面的贯彻执行。
三、检查办法

负责联系的财务人员在联系过程中，每次应详细记录教学系部与财务人员交流的情况，及时向计财处或学院领导进行反馈信息，年终联系单位填写联系情况表。计财处根据记录和情况表予以考核。
四、联系安排

	姓名
	联系电话
	联系系部及处室

	
	办公室
	手机
	

	刘文红
	8362560
	13973850919（62501）
	公管系、招就处

	王义勇
	8360202
	13873892669（62502）
	艺体系、教务处

	王威然
	8360202
	13973818490（62503）
	机电系、继教部

	周琳
	8360202
	13975817793（62504）
	农林系、组织人事处

	谢素和
	8360202
	13875897289（62511）
	电信系、宿管中心

	贺宇林
	8360202
	13875480421（62505）
	后勤处、工会、图书馆

	李斌
	8360202
	13407380708（62506）
	资源工程系、纪监、审计

	李月梅
	8360202
	13873838667（62508）
	外语系、基建办

	岳康云
	8360202
	13762288817（62509）
	财贸系、宣传统战部

	张新平
	8360202
	13873865770（62510）
	建艺系、思政课部

	罗彬彬
	8360202
	6183395
	学工处、保卫处、评建办

	蔡剑
	8360202
	15573850088
	科研产业处、党政办


五、本办法自2009年12月1日起执行。
                            娄底职业技术学院计财处
                             二OO九年十一月二十日
财务人员联系学院教学系部及相关处室意见反馈表

	联系的教学系部
	

	交流时间
	

	参加人员
	

	交流主题
	

	存在的问题
	

	问题解决
	

	备注
	


填表人：                       填表时间：

注：本表由财务人员填写，于每次与各处室系部联系后即时填写，并交罗彬彬。

