附表三：

请假申请单（存根）

姓名________，请假时间：自____年___月___日至____年___月___日，计____天。

事由_____________________ ____________________________________________。 
娄底职院请假申请表

	姓名
	
	请假时间：自    年  月  日至   年  月  日，计   天

	请假

事由
	

	处室

系部

负责

人意

见
	
	人事

处意

见(只审签病假及产假)
	
	分管

院领

导意

见
	
	分管

人事

院领

导意

见
	

	院长

意见
	

	销假意见

时间
	部门意见（盖章）
	人事处意见（盖章）
	销假人签字
	


此条存各处、室、系、部，并于每月5日前连同上月《考勤登记表》报人事处。
