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[bookmark: _Toc15407116]访问地址、账号、密码
访问网址:娄底掌院App
登录账号:********
[bookmark: _Toc15407117]登录密码:初始默认为自己身份证号后6位。
登陆
输入用户名、密码，说明如下:


                   [image: 登录页]
1.登录成功后，在【待办事项】下的【办事大厅】点击进去
                           [image: 办事大厅]

2.进入【办事大厅】后，可以看到上方的【流程应用】和【我的任务】以及更多。如果进入后没有流程应用和我的任务，可点击更多进行编辑【我的应用】列表进行添加。
[image: 流程应用 ]        [image: ]

3.填写销假申请
点击【流程应用】后，选择【学生销假】，填写销假信息，点击“流程提交”即可：
[image: ]        [image: ]
4.流程状态查询
点击【我的任务】即可查询自己填写的申请，以及流程的状态。
[image: ]    [image: ]
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