
合同签订会签表
合同统一编号：
合同类别编号：

	  合同名称
	
	合同类型
	
	合同份数
	正本   份

复印件 份

	对方单位名称
	

	承 办 部 门
	
	承 办 人
	　
	签订时间
	

	合同主要内容
	

	合同谈判人员
	

	会签意见及签名
	承 办 部 门
	

	
	资　产　处
	

	
	计划财务处
	

	
	审  计  处
	

	
	承办部门

分管院领导
	

	
	资产处
分管院领导
	

	
	法定代表人
	

	合同送达部门及时间
	

	备    注
	　


说明：1、该表由承办部门填写并办理会签手续；
2、所有工程项目及合同金额在100万元(含100万)以上的物资采购合同审计处必须审签。

