娄底职院创文工作迎检方案

    为迎接全市创文工作“国检”实地考察测评，确保我校创文迎检工作扎实有序推进，根据娄底市创文办的统一部署，结合学校实际，特制订迎检工作方案。
 一、成立迎检工作组
顾  问：李文莲
组  长：雷立成
副组长：王健龙、颜彩飞、刘自斌、郭广军、金建雄、周志和
成  员：申晓伟、王宗凡、李新红、游新娥、欧芳、邹涛、张一军、张明、周旺东、邱正文、张波
工作分工

（一）院领导分工

李文莲：负责

雷立成：负责全盘调度。
王健龙 ：负责整体策划、安排部署、全面协调、迎检汇报、落实督查。
其他校领导：负责自己分管部门创文工作的督促、检查、指导。其中，刘自斌负责南校区的创文工作，郭广军负责中专部的创文工作，金建雄负责医学院校区的创文工作。  
（二）成员分工

申晓伟：加强控烟工作督促检查（校园商店不能售卖香烟）；负责办公楼卫生与办公室整洁检查；南校区创文整改到位。 

王宗凡：负责创文宣传与氛围的营造；督促指导做好学校创建活动资料收集、整理信息报送、文件起草、通讯联络等工作；协调各成员之间的工作。 

游新娥：负责规范教师教学行为，提升文明素养，督促教师文明创建知识掌握。保持实验实训场地的整洁。
邹 涛：做好校园环境清扫工作，确保整个校园干净整洁，无卫生死角。食堂证件齐全、制度落实、卫生符合要求。迎检期间每天早晚对全校范围卫生进行检查。

欧 芳：狠抓学生日常行为与文明礼仪，落实学生文明创建知识的掌握情况。安排专人在指定路段督促检查学生的文明行为。心理咨询室全天开放。确保学生宿舍区域整洁。
张明：做好安全隐患和矛盾纠纷排查化解工作，做好校园内的安全保卫和校园周边稳定工作，车辆停放有序，并负责校大门保安人员对创文知识的了解和掌握。
李新红：负责督促教职工对文明创建知识的掌握。
邱正文：中专部创文工作落实到位。

张波：负责医学院校区创文工作落实到位。
其他要求

1、迎检期间，全体校领导及中层干部按照迎检安排履行职责，保持24小时电话畅通，随时接受临时任务。各部门负责人要对照标准、查漏补缺，认真仔细完成分管工作。每天保持迎检状态，以最佳面貌迎接测评。

2、各部门负责人在受检期间除认真落实好各自的责任外，必须无条件服从领导小组的指挥调配，随时保证集中人力解决好各类突发事件、突发问题。

3、全校师生要全面熟悉创文工作相关情况，积极配合迎检工作，顾全大局，服从安排。保证服装整洁，使用普通话，迎检时热情周到、自然亲切，语言文明礼貌。

4、如有工作失职，造成不良影响，将按照娄底市创文办有关文件精神实施问责。
                          2016年12月9日

                           娄底职院创文办



