娄底职业技术学院     年（此处填部门名称）工作目标

填表时间：      年     月      日
	类型
	序号
	目标与任务
	完成时间
	备注

	本部门常规工作
	1
	按本部门职责做好日常管理工作。
	年内
	

	
	2
	抓好本部门党建工作、党风廉政建设工作、计生工作、综治工作和创卫工作。
	年内
	

	
	3
	完成国家骨干高职院校建设本部门应承担的工作。
	年内
	

	
	4
	完成学院有预算经费安排的各项工作。
	年内
	

	
	5
	完成学院交办的其他工作。
	年内
	

	本部门年度具体目标及主要量化指标
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	8
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	10
	
	
	

	
	11
	
	
	

	
	12
	
	
	

	
	13
	
	
	


填表说明：目标与任务设定应为具体的、切实可行的、可衡量的、有时间要求的数量型指标或质量型指标。

负责人签字：                   分管院领导签字：         
